
कȂ ğ शासना´या मािहतीचा अिधकार अिधिनयम-2005 मधील कलम 2 (एच) व 4 (1) (बी) नुसार 17 बाबȒवर Ģिसǉ करावयाची मािहती व 
तंĝªान िवभाग िवभागाची मािहती खालीलĢमाणे आहे. 

1. संबंधीत रा¶य सरकार वा कȂ ğ 
शासना´या पिरपĝकाÂवये वा 
आदेशाÂवये िनȌमती 

नािशक महानगरपािलका, नािशक 
(महाराÍĘ शासन राजपĝ गुǗवार, िद.28 
ऑ¯टोबर,1982/ काȌतक 6, शके 
1904) 

नािशक महानगरपािलका, नािशक 
मु°यालय,राजीव गांधी भवन, शरणपुर 
रोड, नािशक-422002 

1. मािहती व तंĝªान िवभाग नािशक महानगरपािलका, नािशक 
नािशक महानगरपािलका, नािशक 
मािहती व तंĝªान िवभाग िवभाग, 
मु°यालय, ितसरा मजला, राजीव 
गांधी भवन, शरणपुर रोड, नािशक-
422002 



1. साव«जिनक Ģािधकरणाचे नाव नािशक महानगरपािलका, नािशक 
2. स©म अिधकारी आयु¯त, नािशक महानगरपािलका, नािशक 
3. संपुण« पǄा नािशक महानगरपािलका, नािशक 

मु°यालय,राजीव गांधी भवन, शरणपुर रोड, नािशक-422002 
4. िवभागĢमुख Ǜी. पी.बी.मगर 

उपअिभयंता तथा Ģ. मािहती  व तंĝªान िवभागĢमुख 
नािशक महानगरपािलका 

5. कोण¾या खा¾या´या अंतग«त हे 
कायɕलय आहे 

नािशक महानगरपािलका, नािशक 
6. कामाचा अहवाल कोण¾या 

कायɕलयाकडे सादर केला जातो 
आयु¯त, नािशक महानगरपािलका, नािशक 

7. काय«क©ा : भौगोिलक संपुण« महानगरपािलका ©ेĝ 
8. अंगीकृत Ĩत (Mission)  
9. Áयेय धोरण (Vision) ई- Ģशासन धोरण अंमलबजावणी 
10. साÁय वरीलĢमाणे 
11. Ģ¾य© काय« विरल Ģमाणे 
12. जनतेला सेवा देत असलेÊया सेवांचा 

थोड¯यात तपिशल 
 

13. Îथावर मालमǄा (येथे तुम´या 
Ģािधकरणाची जमीन, इमारत आिण 
अÂय Îथावर मालमǄेचा तपिशल 
Ǐावा.) 

सदर बाब िमळकत िवभाग, नािशक महानगरपािलका, नािशक यांचेशी संबंधीत आहे. 

14. Ģािधकरणा´या संरचनेचा त¯ता 
(वंशवृ©ाचा त¯ता जसा असतो तसा 
त¯ता काढुन Ģ¾येक पातळावर 
काय«क©ा व संपकɕ´या प¾¾याची 
जोड घालून दाखवावी.) 

खालील नमूद केÊयाĢमाणे. 

15. कायɕलयाची वेळ आिण दरुÁवनी 
Ďमांक (सव« दरुÁवनी Ďमांक, फॅ¯स 
Ďमांक, ई-मेल आिण कायɕलयीन 
कालानंतर संपकɕचा तातडीचा 
Ďमांक असेल तर तोही Ďमांक 
Ǐावा.) 

वेळ सकाळी 10.00 ते संÁयाकाळी 5.45 वाजेपयȊत 
अिधकारी/कम«चारी यांची जेवणाची वेळ दपुारी 1.30 ते 2.00 वाजेपयȊत 
दरुÁवनी Ďमांक :- 0253 2315988  (पीबीए¯स Ďमांक- 528) 
ई-मेल- itnmcnashik@gmail.com 

16. साÃतािहक सुƺी आिण िवशेष 
सेवांचा कालावधी 

साÃतािहक सुƺया : मिहÂयाचा दसुरा व चौथा शिनवार, आिण सव« रिववार 
सव« शासकीय साव«जिनक सुƺया 
िवशेष सेवा : आवÌयकतेĢमाणे 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
Ǜी.एन.एस.पंडीत, क. िलपीक                      Ǜी. एस.एस. आिहरे, क.िलपीक 
कायɕसन Ďमांक- 5                                     कायɕसन Ďमांक - 13  
           
 
 
        
                                                                          िशपाई (2) 



 

1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख वाȌषक र.Ǘ.10 ल© महाराÍĘ महानगरपािलका अिधिनयमातील 
कलम 69 नुसार मा. आयु¯तांना Ģदान 
केलेÊया अिधकारानुसार 

-- 
2.  किनÍठ िलपीक  
3.  िशपाई 

1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख िवभाग Ģमुख Çहणुन  मा. आयु¯तांना Ģदान केलेÊया 
अिधकारानुसार 

-- 
2.  किनÍठ िलपीक  
3.  िशपाई 

1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख 
--- --- 2.  किनÍठ िलपीक 

3.  िशपाई 



1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख 
--- --- 2.  किनÍठ िलपीक 

3.  िशपाई 

1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख 
--- 

-- 
2.  किनÍठ िलपीक 
3.  िशपाई 

1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख िवभाग Ģमुख Çहणून  महाराÍĘ महानगरपािलका अिधिनयमातील 
कलम 69 नुसार मा. आयु¯तांना Ģदान 
केलेÊया अिधकारानुसार 

-- 

2.  किनÍठ िलपीक --- --- --- 3.  िशपाई 



ò िवभाग

1.  Ǜी. पी.बी. मगर, 
मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख, 
मनपा, नािशक 

संगणक िवभागातील संगणकीकरण करणे सं◌ंबंधी नेमलेÊया अिधकारी - कम«चारी 
यां́ याकडुन सदर काम कǗन घेणे व ¾यासंबंधी मह¾वाचे िनण«य घेणे. 

 -1  (Info. System Manager) िवकिसत केलेÊया सॉÃटवेअर व 
हाड«वेअरचे तांĝीक तपासणी करणे तसेच वेळोवेळी संगणक क©ामÁये कम«चा-यावर 
सोपिव½यात आलेÊया कामांचे सुपरȎËहजन करणे व यो±य ¾या सुचना देणे व  िविवध 
कामांचे देयकांचे रेकॉडȔग तयार करणे 

 (Manager Operations / Hardware) संगणक दǗुÎती व 
देखभाल संबंधी कामे बघणे. यामÁये हाड«वेअर / सॉÃटवेअर, ÃलॉटȒग, िĢटȒग, डेटा 
बॅकअप घेवुन मं◌ेटेन ठेवणे तसेच हाड«वेअर खरेदी करणे संबंधी Îपेिसफीकेशन करणे 
व इÇपीमȂट करणे. 

 (Office Superintendent) दैनंिदन कायɕलयीन कामे करणे 
िरपोटȔग, िटÃपणी, मह¾वाचे पĝËयवहार, नोटीसेस इ. कामे संबंधीत Îटाफकडुन कǗन 
घेवुन ते तपासणे व तसा अहवाल तयार कǗन वरीÍठाकडे सादर करणे.  

 (Lead System Analyst )- िवकिसत कर½यात आलेÊया 
सॉÃटवेअरचे तांĝीक बाबी तपासुन ¾यामÁये आवÌयक ¾या दǗुÎ¾या करणे व 
आकȓ◌ेटे¯चर ģेमवक«  तयार करणे.  

 (Lead System Analyst) याचे सहाÈयक Çहə◌ुन काम 
करणे.  

 (Programmer)- वेळोवेळी लागणारे छोटे सॉÃटवेअर 
िवकिसत कǗन ¾याचे ऑपरेशन व इÂÎटॉलेशन करणे व मनपातील कम«चा-यांना 
संगणक वापराबाबत Ęेȋनग देणे.  

  (Data Base Administrator)- नेटवक«  मÁये आलेले सव« 
संगणकाचा डाटा सव«र मÁये वेळोवेळी बॅकअप घेणे व सदर डाटा सुरि©त राहील 
याची द©ता घेणे व सव« डेटा बेस कĘेाȋलग करणे.  

 (Network Administrator) - नेटवक« मÁये असलेले सव« 
संगणक सर्«Ëहर, ȋĢटर यांची तांĝीक अडचणी तसेच ते सदैव लॅन मÁये राहतील याची 
खाĝी कǗन द©ता घेणे तसेच इतर नेटवकȔग संबंधी सव« कामे बघणे.  



 
मािहती व तंĝªान 

2.  Ǜी. एन.एस. पंडीत, 
क.िलपीक, 
मािहती व तंĝªान िवभाग  

1. दैनंिदन कायɕलयीन कामकाज करणे उदा. पĝËयवहार िटÃपणी, बजेट तयार 
करणे, टȂडर / कोटेशन संबंधी कामे करणे.  

2. साठा / रेकॉड« बुक मȂटेन ठेवणे व हाड«वेअर व सॉÃटवेअर यांचे रेकॉड« ठेवणे. 
3. हाड«वेअर/ सॉÄटवेअर संबंधी तĎारȒबाबत तª संÎथेस कळिवणे व ¾याचा 

पाठपुरावा घेणे, 
4. मािसक Ģगती अहवाल तयार करणे व ¾याबाबतची पुत«ता व काय«वाही करणे, 
5. िविवध कामांचे देयके तयार करणे, 

 मािहती अिधकार अजȝबाबत काय«वाही करणे., आर.टी.आय ऑनलाईन, तĎार 
िनवारण काय«Ģणाली, Know Our Works, Quotations ĢिसÁद करणे, दैनंिदन 
ई- मेÊस तपासणे व संबंिधत िवभागाकडे फॉरवड« करणे इ¾यादी.

 Computer Operation Supervisor 
िविवध िवभागातील संगणक चालक -डाटा एÂĘी ऑपरेटर यांचे कडुन आलेÊया 
तĎारȒचे िनराकरण करणे, तसेच हाड«वेअर व सॉÄटवेअर ËयवȎÎथत चालु राहतील 
याची द©ता घेणे व ऑपरेटीग यां́ या कामावर सुपरȎËहजन ठेवणे.  

 Computer Operator  
दैनंिदन पĝ Ëयवहार, िटपणी, टȂडर डा¯युमȂट, ĢेझेटȂशन इ. कामे संगणकावर टायȋपग 
करणे. Îकॅȋनग, ȋĢटीग, डेटा एÂĘी, ई-मेल, इंटरनेट संबंधी कामे करणे. 

 (Data Entry Operator)  
िविवध सॉÃटवेअर मधील डाटा िफडȒग करणे, काड« पंचȒग, डाटा एÂटी चे काम 
संगणकावर करणे व सव« Ģकारची डेटा एÂĘीचे कामे करणे.  

 

3.  Ǜी. एस.एस. आिहरे 
क.िलपीक, 
मािहती व तंĝªान िवभाग  

दैनंिदन कामकाज करणे, आवक जावक पĝËयवहार, फाईÊस, इ. कामे करणे. मािहती 
अिधकाराचे अजȝबाबत काय«वाही करणे विरÍठां´या सुचनेनुसार काय«वाही कǗन, 
संबंिधतांना मािहती देणे इ¾यादी बाबत कामकाज करणे, िबल िलिपक व कम«चारी 
आÎथापना िवषयक कामे करणे वेतन, रजा तसेच इतर तàअनुषंिगक कामकाज 
करणे.ई- सुिवधा कȂ ğाबाबतचे कामकाज करणे, ई- सुिवधा कȂ ğांबाबत पĝËयवहार 
करणे, ई- सुिवधा कȂ ğ व िविवध िवभाग यां́ यामÁये समÂवय साधणे, येस बँकेशी 
पĝËयवहार करणे, ई- सुिवधा कȂ ğ कामकाजाशी संबंिधत िविवध अहवाल तयार 
करणे, ई- सुिवधा कȂ ğ िविवध Ģकरणे, िनकाली- Ģलंिबत Ģकरणांचा गोषवारा तयार 
करणे, Ģलंिबत Ģकरणांचा पाठपुरावा करणे, ¾याबाबतचा अहवाल खातेĢमुखांना 
सादर करणे. आवक-जावक रिजÎटर मȂटेन करणे, आलेÊया पĝां´या नȗदी घेणे व 
रेकॉड« अǏयावत करणे इ¾यादी 



4.  Ǜी. आर.एस. जंĝे, 
िशपाई, 
कायɕसन Ďमांक 14 

िविवध वृǄपĝातील मनपाशी संबंिधत बातÇयाची काĝणे काढणे, िविवध 
िवभागांकडील ĢाÃत रिजÎटरची डाटा एÂĘी करणे ¾याबाबतचा अहवाल सादर करणे, 
कायɕलयीन साफसफाई - Îव´छता करणे, विरÍठां´या सुचनेनुसार कामकाज करणे 

5.  Ǜी. एच.बी. बैरागी, 
िशपाई, 
कायɕसन Ďमांक 15 

कायɕलयीन Îव´छता करणे व तàअनुषंिगक कामकाज करणे, दैनंिदन टपाल, फाईल, 
पĝ वाटप करणे,  विरÍठां´या सुचनेनुसार कामकाज करणे 



 

1.  उपआयु¯त 
-- -- 2.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख 

3.  किनÍठ िलपीक 

1.  मािहती व तंĝªान िवभागĢमुख 
-- -- 2.  किनÍठ िलपीक 

3.  िशपाई 



  
1. मािहती व तंĝªान 

िवभागĢमुख 
महाराÍĘ महानगरपािलका अिधिनयम  -- --- सन 2017-

18 
 

1. Ģशासकीय Ģकरणे महाराÍĘ महानगरपािलका अिधिनयम  
भारतीय संिवधान अनु´छेद 243-के व 243-झेड अÂवये 
ĢाÃत अिधकार  
मा.रा¶य मािहती व तंĝªान िवभाग आयोगाचे आदेश 

 

2. मािहती अिधकार Ģकरणे मािहतीचा अिधकार अिधिनयम-2005  

1. धोरणा¾मक 
ÎवǗपातील िनण«य -- -- -- 



नािशक महानगरपािलके´या मािहती व तंĝªान िवभाग कायɕलयातील अिधकारी व कम«चाÉयांची यादी. 
अ.Ď. कम«चा-याचे नांव अिधकार पद वग« नोकरीवर Ǘजु 

झाÊयाचा िदनांक 
संपकɕकिरता दरुÁवनी Ďमांक/ 

फॅ¯स /ई-मेल आयडी 
1 Ǜी. पी.बी.मगर मािहती व तंĝªान 

िवभागĢमुख 
1 10/12/1981 0253-2315988  

(पीबीए¯स Ďमांक- 528) 
 

ई-मेल- 
itnmcnashik@gmail.com 

2 Ǜी. एन.एन.पंडीत क.िलपीक 3 10/10/2005 
3 Ǜी. एस.एस. आिहरे क. िलपीक 3 24/12/2001 
4 Ǜी. आर.एस. आिहरे िशपाई 4 01/05/2003 
5 Ǜी. एच.बी. बैरागी िशपाई 4 19/08/2013 

 

नािशक महानगरपािलके´या मािहती व तंĝªान िवभाग कायɕलयातील अिधकारी व कम«चाÉयांचे पगार व भǄे. 
माहे जानेवारी 2018 अखेर 

 
मनपा संकेतÎßळावर मािहती Ģिसáद केलेली आहे. 

नािशक महानगरपािलके´या मािहती व तंĝªान िवभाग िवभागातील िदनांक 1 एिĢल 2017 ते 31 माच« 2018 या कालावधीसाठी मंजुर 
झालेÊया आिण खच« झालेÊया र¯कमेचा तपिशल  

माहे जानेवारी 2018 अखेर 

1. मािहती व तंĝªान िवभाग 
खच« संगणक कोड-
2755 
सन 2018-19 

589.50 ल© -  

2. मािहती व तंĝªान िवभाग 
खच« संगणक कोड-
2367 
सन 2018-19  

50.00 ल© -  

 
 

 



 

अ.Ď अिधकाÉयाचे 
नाव 

अिधकार पद मािहती अिधकारी Çहणुन ¾याची 
काय«क©ा 

संपुण« पǄा/ दरुÁवनी Ďमांक  ई-मेल आयडी 
(या 

कायǏापुरताच) 
1. - काय«कारी 

अिभयंता, साव«. 
बांधकाम िवभाग 

संपुण« मािहती व तंĝªान िवभाग 
िवभागाचे अिभले°यावर उपलÅध 
असलेली मािहती उपलÅध कǗन 
देणे 

नािशक महानगरपािलका, 
नािशक 
मािहती व तंĝªान िवभाग 
िवभाग, मु°यालय, दसुरा 
मजला, राजीव गांधी भवन, 
शरणपुर रोड, नािशक-
422002 

-- 



अ.Ď अिधकार पद जन मािहती 
अिधकाÉयाचे 

नाव 
मािहती अिधकारी Çहणुन 

¾याची काय«क©ा 
संपुण« पǄा/ दरुÁवनी 

Ďमांक  
ई-मेल 

आयडी (या 
कायǏापुरता

च) 

अिपलीय Ģािधकारी 

1. मािहती व 
तंĝªान 
िवभागĢमुख 

Ǜी. पी.बी. 
मगर 

संपुण« मािहती व तंĝªान 
िवभाग िवभागाचे 
अिभले°यावर उपलÅध 
असलेली मािहती उपलÅध 
कǗन देणे 

नािशक 
महानगरपािलका, 
नािशक 
मािहती व तंĝªान 
िवभाग िवभाग, 
मु°यालय, ितसरा 
मजला, राजीव गांधी 
भवन, शरणपुर रोड, 
नािशक-422002 

-- काय«कारी अिभयंता, 
साव«. बांधकाम िवभाग 

अ.Ď अिधकार 
पद 

जन मािहती 
अिधकाÉयाचे 

नाव 
मािहती अिधकारी Çहणुन 

¾याची काय«क©ा 
संपुण« पǄा/ दरुÁवनी 

Ďमांक  
ई-मेल 

आयडी (या 
कायǏापुरता

च) 

अिपलीय Ģािधकारी 

1. किनÍठ
िलपीक 

एन.एस. पंडीत संपुण« मािहती व तंĝªान 
िवभाग िवभागाचे 
अिभले°यावर उपलÅध 
असलेली मािहती उपलÅध 
कǗन देणे 

नािशक 
महानगरपािलका, 
नािशक 
मािहती व तंĝªान 
िवभाग िवभाग, 
मु°यालय, ितसरा 
मजला मजला, 
राजीव गांधी भवन, 
शरणपुर रोड, 
नािशक-422002 

-- काय«कारी अिभयंता, 
साव«. बांधकाम िवभाग 


