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संदभभ :- 1) महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अध्यादेश-2015  
 2) महाराष्ट्र शासन ननणभय क्रमांक: एमसीओ-2015/प्र.क्र.189/ननव-14 नदनांक 23 जनु, 2015. 
 3) नानशक महानगरपानलका, जा.क्र.आस्था/वनश/1440/2015 नदनांक 074/07/2015. 
 4) महाराष्ट्र शासन ननणभय क्रमांक: संनकणभ-2015/प्र.क्र.398/ननव-20 नदनांक 04 सप्टेंबर, 2017. 
 5) नानशक महानगरपानलका अनधसचूना जा.क्र. आस्था/वनश/896/2020 नद. 17/04/2020. 
 

नानशक महानगरपानलका, नानशक 
जा.क्र.आस्था/वनश/ 900 /2020 
नदनांक :  17 /04/2020 

आदेश:   
 राज्यातील पात्र व्यक्क्तना पारदशभक, कायभक्षम व समायोनचत लोकसेवा देण्याकरीता तसेच स्थाननक प्रशासनाकडून 
आपेक्षा नवचारात घेऊन तयांना ततपर व दजेदार  सेवा परुनवण्याच्या दषृ्ट्टीकोनातनू महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क-2015 नदनांक 
28/04/2015 रोजी लाग ू करण्यात आला आहे. या अध्यादेशातील कलम 3 मध्ये नमदू करणेत आलेनसुार प्रतयेक 
सावभजननक प्रानधकरणाने आध्यादेश लाग ूझाल्यानंतर तीन मनहन्याच्या आत आनण तयानंतर वेळोवेळी ते परुनवत असलेल्या 
लोकसेवा, पदननदेनशत अनधकारी, प्रथम अनपनलय अनधकारी आनण ननयत कालमयादा या अध्यादेशाखाली अनधसनूचत करणे 
आवश्यक होते. तयानसुार नानशक महारपानलका क्षेत्रातील पात्र नागनरकांना ततपर व दजेदार सेवा परुनवण्याच्या दषृ्ट्टीकोनातनू 
मा. आयकु्त सो. यांची अनधसचुना जा.क्र.आस्था/वनश/1439/2015 नदनांक 07/07/2015 अन्वये खालील नमदु एकूण 15 
लोकसेवा अनधसनूचत करण्यात आलेल्या आहेत.  
 

अ.क्र. अधधसधूित सेवेिे 
न ांव  

आवश्यक क गदपत्र फी  अधधसधूित 
सेवेि  

क ल वधी  

पदधनदेधशत 
अधधक री  

प्रथम 
अधपलीय 
अधधक री 

धितीय 
अधपलीय 
अधधक री  

1 जन्म प्रमाणपत्र देणे नवनहत नमनू्यातील अजभ मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

3नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

आरोग्य 
वैद्यकीय 
अनधकारी 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

2 मतृय ूप्रमाणपत्र देणे नवनहत नमनू्यातील अजभ मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

3नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

आरोग्य 
वैद्यकीय 
अनधकारी 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

3 नववाह नोंदणी 
प्रमाणपत्र देणे 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. वास्तव्याचा परुावा 
3. वयाचा परुावा 
4. नववाहासाठी उपश्स्थत 
सानक्षदारांचे स्वयंघोषणापत्र 
5. 90 नदवसांनंतर नोंदणी 
असल्यास स्वयंघोषणापत्र 
 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

3 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

आरोग्य 
वैद्यकीय 
अनधकारी 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

4 मालमत्ता कर उतारा 
देणे 

नवनहत नमनू्यातील अजभ मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 
केलेले दर 

3 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

संबंनधत 
सहाय्यक 
आयकु्त 

 

संबंनधत 
उप 

आयकु्त 

5 थकबाकी 
नसल्याचा दाखला 
देणे 

नवनहत नमनू्यातील अजभ मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 
 

3 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

संबंनधत 
सहाय्यक 
आयकु्त 

संबंनधत 
उप 

आयकु्त 
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6 हस्तांतरण नोंद 
प्रमाणपत्र देणे    
अ)दस्ताऐवजाच्या 
मालमत्ता 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. थकबाकी नसल्याचा दाखला 
3. दस्ताऐवजाची प्रत 
(खरेदीखत/बक्षीसपत्र/वाटणी 
पत्र व इतर) 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

15 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

संबंनधत 
सहाय्यक 
आयकु्त 

संबंनधत 
उप 

आयकु्त 

6 ब हस्तांतरण नोंद 
प्रमाणपत्र देणे    
ब)वारसाह क्काने 
मालमत्ता 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. थकबाकी नसल्याचा दाखला 
3. वारसहक्क प्रमाणपत्र 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

15 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

संबंनधत 
सहाय्यक 
आयकु्त 

संबंनधत 
उप 

आयकु्त 

7 झोन दाखला देणे 1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. 7/12 उतारा /नसटी सव्हे उतारा 
3. मोजणी नकाशा/नसटी सव्हे 
नकाशा 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

7 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

संबंनधत 
सहाय्यक 
आयकु्त 

संबंनधत 
उप 

आयकु्त 

8 भाग नकाशा देणे 1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. 7/12 उतारा /नसटी सव्हे उतारा 
3. मोजणी नकाशा/नसटी सव्हे 
नकाशा 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

3 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

9 बांधकाम परवाना 
देणे 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. वास्तनुवशारदाचा दाखला 
3. मालकी हक्काची कागदपते्र 
4. बांधकाम आराखडा नकाशा 
5 प्रती.  
5. मोजणी नकाशा 
6. मंजरू रेखांकन प्रत. 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

60 नदवस संबंनधत उप 
अनभयंता 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

सहाय्य्क 
संचालक 
नगररचना 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

अनतनरक्त 
आयकु्त 

सेवा 
10 जोते प्रमाणपत्र 1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 

2. बांधकाम प्रारंभ प्रमाणपत्र 
मनपाने  

वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

15 नदवस संबंनधत उप 
अनभयंता 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

11 भोगवटा प्रमाणपत्र 
देणे 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. बांधकाम प्रारंभ प्रमाणपत्र 
3. जोते प्रमाणपत्र 
4. घरमालक/वास्तनुवशारद 
यांचे पणूभतवाचे स्वयं घोषणपत्र. 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

30 नदवस संबंनधत उप 
अनभयंता 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

कायभकारी 
अनभयंता 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

सहाय्यक 
संचालक 
नगररचना 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

अनतनरक्त 
आयकु्त 

सेवा 
12 नळ जोडणी देणे 1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 

2. जागा मालकी कागदपत्र 
3. थकबाकी नसल्याचा दाखला 
 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

15 नदवस नवभागीय 
अनधकारी 

संबंनधत 
सहाय्यक 
आयकु्त 

संबंनधत 
उप 

आयकु्त 

13 मलननस्सा:रण 
जोडणी देणे 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. जागा मालकी कागदपत्र 
3. थकबाकी नसल्याचा दाखला 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 
 

15 नदवस संबंनधत उप 
अनभयंता 

कायभकारी 
अनभयंता 

अनधक्षक 
अनभयंता 
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14 अश्ग्नशमन 
नाहरकत दाखला 
देणे 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. थकबाकी नसल्याचा दाखला 
3. वास्तनुशल्पकार यांचा अजभ  
4. आग प्रनतबंध उपाययोजना 
बातची रुपरेषा 
5. कॅनपटेशन फी 

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

7 नदवस मखु्य 
अश्ग्नशमक 
अनधकारी 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

अनतनरक्त 
आयकु्त 

सेवा 

15 अश्ग्नशमन अंनतम 
नाहरकत दाखला 
देणे 

1. नवनहत नमनू्यतील अजभ 
2. थकबाकी नसल्याचा दाखला 
3. वास्तनुशल्पकार यांचा अजभ  
4. अश्ग्नशमन यंत्रणा उभारणी 
केल्याची प्रमाणपत्र 
5. लायसन्स एजन्सी यांचे 
नमनुा-अ प्रमाणपत्र 
6. नवकासक/ सोसायटी यांचे 
अश्ग्नशमन यंत्रणा सशु्स्थतीत 
ठेवण्याचे हमीपत्र.  

मनपाने  
वेळोवेळी 
ननश्श्चत 

केलेले दर 

15 नदवस मखु्य 
अश्ग्नशमक 
अनधकारी 

उप 
आयकु्त 
प्रशासन 

अनतनरक्त 
आयकु्त 

सेवा 

 

 वरील लोकसेवांव्यनतनरक्त उपरोक्त संदभभ क्रमांक 4- संनकणभ-2015/प्र.क्र.398/ननव-20 नदनांक 04 सप्टेंबर, 
2017 अन्वये मालमत्ता करासंदभात एकूण 12 सेवा, पाणी परुवठा वसलूी संदभात एकूण 14 सेवा नाहरकत प्रमाणपत्र 
संदभात 2 सेवा, व्यवसाय परवाणा संदभात एकूण 10 सेवा महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अनधननयम, 2015 च्या कलम 3 नसुार 
उपरोक्त संदभभ क्रमांक 5 अन्वये अनधसनूचत करण्यात आलेल्या आहेत. तसेच तयांची अंमलबजावणी करणारे पदननदेनशत 
अनधकारी व या सेवा वेळेवर न परुनवल्यास तयावर ननयंत्रण ठेवण्याच्या दषृ्ट्टीने प्रथम अनपनलय अनधकारी व नितीय अनपनलय 
अनधकारी आनण नवनहत कालमयादाही या आदेशािारे अनधसनूचत करण्यात आलेल्या आहेत. सदर सेवांचा तपनशल 
खालीलप्रमाणे; 

मालमत्ता कर  
(कलम- 3 अन्वये अनधसनुचत करण्यात आलेल्या 12 सेवा) 

अ.क्र. लोकसांव ांिी सिूी आवश्यक क गदपत्र फी धदवस 
क ल वधी 

सांबांधधत 
अधधक री 

प्रथम 
अधपलीय 
अधधक री 

धितीय 
अधपलीय 
अधधक री 

1. नव्याने कर आकारणी  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.भोगवटा प्रमाणपत्र 

ननरंक 15 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

2. पनु: कर आकारणी  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक 15 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

3. कराची मागणी पत्र  
तयार करणे   

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक 3 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

4. करमाफी नमळणे  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 

ननरंक 7 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

5. थकबाकी नसल्याचा  
दाखला देणे   

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक 3 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

6. मालमत्ता कर उतारा  
देणे   

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 

र. रु. 10/- 3 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

 
7. रानहवास नसलेल्या  

मालमत्ता करात सटु 
नमळणे. 

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 

ननरंक 15 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

8. मालमत्ता हस्तांतरण नोंद 
प्रमाणपत्र देणे/ इतर  
मागाने 

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 
3.मालकी हक्काचे/नोंदणीकृत 
खरेदीखत  

नानशक  
मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत  
केलेले दर 

15 नदवस कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 
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9 स्वयंमलु्यांकन 1. नवनहत नमनु्यातील अजभ  ननरंक  15 नदवस  कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

 
10. आक्षेप नोंदनवणे  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 

2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 
ननरंक  15 नदवस  कर 

नननरक्षक 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

 
11. उप नवभागामध्ये  

मालमत्ता नवभाजन  
1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 
3.मालकी हक्काचे कागदपत्र/ 
नोंदणीकृत खरेदीखत/ 
वाटपपत्र, बक्षीसपत्र 

ननरंक  15 नदवस  कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

 

12. मालमत्ता पाडणे व  
पनु:बांधणी  
कर आकारणी 

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा दाखला 

ननरंक  15 नदवस  कर 
नननरक्षक 

नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

 

 
                                                     पाणी परुवठा वसलुी 

(कलम- 3 अन्वये अनधसनुचत करण्यात आलेल्या 14 सेवा) 
अ.क्र. लोकसांव ांिी सिूी आवश्यक क गदपत्र फी धदवस 

क ल वधी 
सांबांधधत 

अधधक री 
प्रथम 

अधपलीय 
अधधक री 

धितीय 
अधपलीय 
अधधक री 

1. नव्याने नळ जोडणी  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.मालकी हक्् कागदपते्र 
3.थकबाकी नसलेचा 
दाखला 

नळ कनेक्शन  
आकार व  
प्रकारानसुार 
मनपाने वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस कननष्ट्ठ 
अनभयंता 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

2. मालकी हक्कात बदल  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.मालकीहक्् कागदपते्र 
3.थकबाकी नसलेचा दाखला 
 

र. रु. 250/- 7  नदवस सहाय्यक 
अनधक्षक 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

3. नळजोडणी आकारमध्ये  
बदल करणें   

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.मालकीहक्् कागदपते्र 
3.थकबाकी नसलेचा  
दाखला 
 

नळ कनेक्शन  
आकार व  
प्रकारानसुार 
मनपाने  वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस सहाय्यक 
अनधक्षक 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

4. तातपरुते कायमस्वरुपी  
नळ जोडणी खंडीत करणे  

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसल्याचा  
दाखला 
 

ननरंक 7 नदवस सहाय्यक 
अनधक्षक 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

5. पनु:जोडणी  करणे   1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसलेचा 
दाखला 
 

र. रु. 100/- 15 नदवस सहाय्यक 
अनधक्षक 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

6. वापरामध्ये बदल करणे  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.थकबाकी नसलेचा 
दाखला 

ननरंक 15नदवस सहाय्यक 
अनधक्षक 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

7. पाणी देयक तयार करणे 1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक 3 नदवस सहाय्यक 
अनधक्षक 

उपअनभयंता नवभागीय 
अनधकारी 
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8. प्लंबर परवाना  1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2.आय.टी.आय. पनरक्षा  
उत्तीणभ ककवा मान्यमाप्राप्त 
संस्थेमध्ये  प्लंबरचा कोसभ पणूभ  
केलेबाबत प्रमाणपत्र 
3.व्यवसायकर नोंदणी  
प्रमाणपत्र 
4. अजभदाराचे छायानचत्र -2 
5. शैक्षनणक अहभताबाबतचे  
दाखले  
6. रनजस्टडभ  प्रशॅ्क्टकसग  
आर्ककटेक/ इंनजननयर, रनजस्टर 
कॉन्टभक्टर/ परवानाधाक यांचे 
कडील काम केलेबाबत 1 वषभ 
अनभुवाचा दाखला 
खरेदीखत  

अनामन फी  
रु. 250/- 
परवाणा फी 
रु. 50/- 
एकूण  
रु. 300/-  

45 नदवस कननष्ट्ठ 
अनभयंता  

उप  
अनभयंता  

कायभकारी 
अनभयंता 

9 प्लंबर परवाना  
नतुणीकरण  करणे 

1. नवनहत नमनु्यातील अजभ 
2. यापवुी नदलेल्या प्लंकबग  
लायसन्सची प्रत  
3. नळ जोडणीचे कामासाठी  
घेतलेल्या अनधकार पत्रानसुार 
नवनहत मदुतीत नळ जोडणी  
करुन सवभ कामे पणूभ केल्याचा  
संबंनधत उप अनभयंता यांचा  
दाखला   

र. रु. 50/- 15 नदवस  कननष्ट्ठ 
अनभयंता  

उप  
अनभयंता  

कायभकारी 
अनभयंता 

10. थकबाकी नसल्याचा  
दाखला  

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक  3 नदवस  सहाय्यक 
अनधक्षक 

उप 
अनभयंता 

नवभागीय 
अनधकारी 

11 नादरुुस्त नमटर तक्रारी 
करणे  

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक  7 नदवस  कननष्ट्ठ 
अनभयंता  

उप  
अनभयंता  

नवभागीय 
अनधकारी 

12 अनानधकृत नळजोडणी  
तक्रार  

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक  7 नदवस  कननष्ट्ठ 
अनभयंता  

उप  
अनभयंता  

नवभागीय 
अनधकारी 

13 पाण्याची दबावक्षमता  
तक्रार  

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक  3 नदवस  कननष्ट्ठ 
अनभयंता  

उप  
अनभयंता  

नवभागीय 
अनधकारी 

14 पाण्याची गणुतत्ता  
तक्रार  

1.नवनहत नमनु्यातील अजभ 
 

ननरंक  3 नदवस  कननष्ट्ठ 
अनभयंता  

उप  
अनभयंता  

नवभागीय 
अनधकारी 

 
ना हरकत प्रमाणपत्र 

(कलम- 3 अन्वये अनधसनुचत करण्यात आलेल्या 2 सेवा)  

अ.क्र. लोकसांव ांिी सिूी आवश्यक क गदपत्र फी धदवस 
क ल वधी 

सांबांधधत 
अधधक री 

प्रथम 
अधपलीय 
अधधक री 

धितीय 
अधपलीय 
अधधक री 

1. व्यापार/व्यवसाय/साठा  
करणेसाठी नाहकरत 
प्रमाणपात्र 

1.योग्य प्रकारे भरलेले 
 अजभ 
 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

7 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

अनतनरक्त 
आयकु्त 
(सेवा) 

2. मंडपासाठी नाहाकरत  
प्रमाणप 

1.योग्य प्रकारे भरलेले 
 अजभ 
2.रस्ता पनुस्थापन करार 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

7 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) 

 अनतनरक्त 
आयकु्त 
(सेवा) 
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व्यवसाय परवाना 
(कलम- 3 अन्वये अनधसनुचत करण्यात आलेल्या 10 सेवा) 

अ.क्र. लोकसांव ांिी सिूी आवश्यक क गदपत्र फी धदवस 
क ल वधी 

सांबांधधत 
अधधक री 

प्रथम 
अधपलीय 
अधधक री 

धितीय 
अधपलीय 
अधधक री 

1. नवीन परवाना नमळणे 1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 

नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त 
(सेवा) 

2. परवान्याचे नतुनीकरण 1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

3. परवाना हस्तांतरण 1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

4. परवाना दयु्यम प्रत 1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

5. व्यवसायाचे नांव बदलणे 1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

6. व्यवसाय बदलणे 1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

7. परवानाधारक/ 
भागीदाराचे नांव 
बदलणे 

1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

8. भागीदाराच्या संख्येत 
 बदल (वाढ/कमी) 

योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

9. परवाना रद्द करणे योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 

10. कालबाह्म परवानासाठी 
नतुनीकरण सचूना 

1.योग्य प्रकारे भरलेले अजभ 
2.कोणतीही थकबाकी 
नसलयाचे प्रमाणपत्र. 

मनपाने   
वेळोवेळी  
ननश्श्चत केलेले 
 दर 

15 नदवस संबंधीत 
नवभागीय 
अनधकारी 

उपआयकु्त 
(कर) तथा 
नवभागप्रमखु 

 अनतनरक्त 
आयकु्त(सेवा) 
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1) वरीलप्रमाणे अनधसनुचत करण्यात आलेल्या संबंनधत पदननदेनशत अनधकारी यांनी सवभ लोकसेवा हया नानशक 
महानरपानलका क्षेत्रातील पात्र नागनरकांना ततपर व दजेदार सेवा नवनहत कालमयादेत पनुरनवणेत याव्यात.  

2) प्रथम अनपनलय अनधकारी , नितीय अनपनलय अनधकारी यांनी महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अध्यादेश -2015 मधील 
तरतदुींनसुार प्राप्त होणाऱ्या अनपलांचे सनुावणीची कायभवाही करावी.  

3) नवभागीय अनधकारी यांनी तयांच्या नवभगामाफभ त देण्यात येत असलेल्या सेवा संबंनध प्राप्त होणारे अजभ  नोंदनवणेकामी 
स्वतंत्र रनजस्टर ठेवावे व तयानसुार टोकन नंबर देऊन अजभदारास टोकन श्स्लप देण्यात यावी.  

4) वरील लोकसेवांसाठी संबंनधत नवभागप्रमखु यांनी नानशक महानगरपानलकेने वेळोवेळी ननश्श्चत केलेले दर 
संकेतस्थळावर प्रनसध्दीसाठी मानहती व तंत्रज्ञान नवभागाकडे देण्या त यावे तसेच सदर लोकसेवांसाठी ननश्श्चत 
केलेल्या दरांचे दरपात्रक हे मखु्य कायालय व  नवभागीय कायालयांच्या सचुनाफलकावर प्रनसध्द करण्यात याव.े  

5) शहर अनभयंता यांनी अनधसनुचत केलेल्या लोकसेवांची यादी , पदननदेनशत अनधकारी , प्रथम अनपनलय अनधकारी , 
नितीय अनपनलय अनध कारी यांच्या मानहतीचा फलक मखु्य कायालय व सवभ नवभागीय कायालय येथे दशभनी भागात 
सवांना वाचता येईल अशा प्रकारे लावणेत यावा.   

6) मानहती व तंत्रज्ञान नवभाग यांनी याकामी संगणक अज्ञावली अद्यावत करण्याबाबत कायभवाही करावी . तसेच सदर  
अनधसनूचत केलेल्या लोकसेवा आपले सरकार पोटभलशी Intigrate करण्याबाबत कायभवाही करावी.  

                                                                                                                 
       आयकु्त 

                  नानशक महानगपानलका, नानशक. 
प्रत क ययव हीस ठी :  
सवभ नवभागप्रमखु/ नवभागीय अनधकारी  
नानशक महानगरपानलका, नानशक.  
 


