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कलम 4 (1) (ब) (एक)  
नािशक महानगरपािलका, लखेा िवभागाचा कामांचा कत«Ëयांचा तपिशल 

1. साव«जिनक Ģािधकरणाच ेनाव नािशक महानगरपािलका, नािशक 
2. स©म अिधकारी आयु¯त, नािशक महानगरपािलका, नािशक 
3. संपुण« पǄा नािशक महानगरपािलका, नािशक 

मु°यालय,राजीव गांधी भवन, शरणपुर रोड, नािशक-422002 
4. िवभागĢमुख डॉ. सुहास िवÍणु ȋशदे, मु°य लेखा व िवǄ अिधकारी, 

लेखा िवभाग,नािशक महानगरपािलका 
5. कोण¾या खा¾या´या अंतग«त हे 

कायɕलय आहे 
नािशक महानगरपािलका, नािशक 

6. कामाचा अहवाल कोण¾या 
कायɕलयाकडे सादर केला जातो 

आयु¯त,नािशक महानगरपािलका, नािशक 

7. काय«क©ा : भौगोिलक संपुण« महानगरपािलका ©ेĝ 
8. अंगीकृत Ĩत (Mission) -- 
9. Áयेय धोरण (Vision) 1. अंदाज पĝक तयार करणे व ¾यावर िनयĝंण ठेवणे. 

2. अितिर¯त िनधी ठेव Çहणुन िविवध बँकेत ठेवणे. 
3. वेतन व इतर भǄ ेअदा करणे. 
4. खच« करणेवर िनबȊध ठेवणे. 
5. लोकसेवेसाठी तातडीचा िनधी देणे. 
6. पाणीपुरवठा व जलĢवाह िनधी Îथापन करणे. 
7. वाȌषक Ģशासन अहवाल व लेखे िववरणपĝ तयार करणे. 
8. अथ«संकÊपीय अनुदानात वाढ करता येईल ȋकवा अितिर¯त अनुदाने 

मंजुर करणे. 
9. कज« घे½याचे अिधकार. 
10. साव«. कज«रो°यावरील बँकेकडुन कज« धे½याचे मनपाचे अिधकार. 
11. कजɕची परतफेड केËहा व कशी करावी 
12. कज« िनवारण िनधी Îथापन करणे. 
13. कज« िनवारण िनधीची गुंतवणुक 

10. साÁय वरीलĢमाणे 
11. Ģ¾य© काय« 1. अंदाज पĝक तयार करणे व ¾यावर िनयंĝण ठेवणे. 

2. महानगरपािलके´या िवभागीय कायɕलयाकडुन महसुली जमा करणे. 
3. भांडवली व महसुली कामा´या नÎतȒवर आȌथक ȎÎथती दश«वून नÎतीपुढील 

काय«वािहकरीता पाठिवणे. 
4. भांडवली, महसूली कामांची देयके कम«चारी पेमȂट देयके अदा करणे. 
5. घरकज«,वाहनकज«,संगणक/सण/सव«साधारण अदा करणे. 
6. ĢाÃतीकर, िवĎीकर, Ëयवसाय कर, सȐËहस टॅ¯स इ¾यादीचा भरणा 

शासनाकडे वग« करणे. 
7. सुर©ा ठेवी रकमा जमा व परतावा करणे. 
8. मंजुर झालेÊया देयकांचे धनादेश तयार करणे व वाटप करणे. भिवÍय 

िनवɕह िनधी Ģकरण अंतीम करणे. 
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9. अंतग«त लेखा पिर©ण, महालेखाकार Îथािनक िनधी लेखापिर©ण 
आ©ेपांची पूत«ता करणे. 

10. मुलभतु िवकास कामांसाठी लागणाÉया कजɕची ĢिĎया पुण« करणे. 
11. िǎनȗद लेखा पǉतीनुसार कामकाज करणे. 
12. सेवािनवृǄ व मयत कम«चारी यांचे भिवÍय िनवɕह िनधी Ģकरणे. 
13. Âयायालयात दाखल दाËयांमÁय े मनपाचेवतीने िवधी तªांना मािहती/ 

कागदपĝ ेउपलÅध कǗन देणे. 
14. मा.आयु¯त संदभ«,शासन संदभ«,लोक आयु¯त/उपलोक आयु¯त 

संदभ«,िवभागीय आयु¯त संदभ«, लोकशाही िदन संदभ«, िवधानसभा/ 
िवधानपिरषद तारांिकत/अतारांिकत ĢƘ, िवधानसभा ल©वेधी/ 
आǚासन,मंĝी संदभ«,खासदार संदभ«,आमदार संदभ«, मा.Âयायालयीन 
संदभ«,अध«शासकीय संदभ«, मानवी ह¯क संदभ«,महापौर/ पदािधकारी/ 
नगरसेवक/नगरसेिवका संदभ«, इ.बाबत काय«वाही करणे.  

15. मनपास उभारावयाची कज« Ģकरणे, मनपा रेटȒग बाबत कामकाज 
बघणे,ऑनलाईन पेमȂट,जीएसटी,डÅÊयूसीटी,टीडीएस इ¾यादी 

16. मनपा संकेतÎथळावर ĢाÃत होणाÉया ऑनलाईन तĎारȒवर िनयमा 
नुसार मुदतीत काय«वाही करणे.  

जनतेला सेवा देत असलेÊया 
सेवांचा थोड¯यात तपिशल 

-- 

Îथावर मालमǄा (येथे तुम´या 
Ģािधकरणाची जमीन, इमारत 
आिण अÂय Îथावर मालमǄचेा 
तपिशल Ǐावा.) 

सदर बाब िमळकत िवभाग, नािशक महानगरपािलका, नािशक यांचेशी 
संबंधीत आहे. 

Ģािधकरणा´या संरचनेचा त¯ता 
(वंशवृ©ाचा त¯ता जसा असतो 
तसा त¯ता काढुन Ģ¾येक 
पातळावर काय«क©ा व 
संपकɕ´या पǃयाची जोड घालून 
दाखवावी.) 

खालील नमूद केÊयाĢमाणे. 

कायɕलयाची वेळ आिण दुरÁवनी 
Ďमांक (सव« दुरÁवनी Ďमांक, 
फॅ¯स Ďमांक, ई-मेल आिण 
कायɕलयीन कालानंतर 
संपकɕचा तातडीचा Ďमांक 
असेल तर तोही Ďमांक Ǐावा.) 

वेळ सकाळी 10.00 ते संÁयाकाळी 5.45 वाजेपयȊत 
अिधकारी/कम«चारी यांची जेवणाची वेळ दुपारी 1.30 ते 2.00 वाजेपयȊत 
दुरÁवनी Ďमांक :- 2575631/2575632  (पीबीए¯स Ďमांक- 477) 
फॅ¯स Ďमांक : 0253- 2577936/ 2315704 
ई-मेल-cafo@nmc.gov.in 

साÃतािहक सुƺी आिण िवशेष 
सेवांचा कालावधी 

साÃतािहक सुƺया : मिहÂयाचा दुसरा व चौथा शिनवार, आिण सव« रिववार 
सव« शासकीय साव«जिनक सुƺया 
िवशेष सेवा : आवÌयकतेĢमाणे. 

 


